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Übersicht Inhalte

Allgemeiner Überblick des KISS-Systems und grundlegende Funktionalitäten

▪ Login-Seite (Seite 3)

▪ Startseite (Seite 4)

▪ Profilseite (Seite 5)

▪ Datenpflege (Seite 6)

Verlängerungsantrag

▪ Verlängerungsantrag: Antragstellung (ab Seite 7)

▪ Verlängerungsantrag: Ausnahmeregelung (ab Seite 10)

▪ Mitgliedschaft: Begutachtungsprozess (ab Seite 11)



Login-Seite
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Das KISS-System ist über https://kiss.pknrw.de/ zu erreichen. Zum Anmelden den Benutzernamen (1) und das Passwort (2) eingeben, dann auf „Login“ klicken. Es gibt die Möglichkeit ein 
neues Passwort zu setzen, eine E-Mail wird an die im System hinterlegte Adresse versendet (3). 
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https://kiss.pknrw.de/


Startseite | Professor*innen
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Die Startseite von eingeloggten Nutzer*innen sieht je nach Rollenzuweisung und vergebenen Rechten unterschiedlich aus. 
Die Startseite kann mit einem Klick auf den Pfad jederzeit aufgerufen werden (1). Professor*innen steht der Mitgliedschaftsantrag jederzeit per Schnellzugriff zur Verfügung, zusätzlich 
können eigene Anträge über die Menüleiste in der Kopfzeile unter „Mitgliedschaft Professor*in“ aufgerufen werden (2).
Auf die eigene Personenprofilseite kann man u.a. per Klick auf den eigenen Namen (3) oben rechts vom Bildschirm kommen. Darunter befindet sich auch der Logout-Button (4).
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Die Personenprofilseite (3) kann jederzeit gepflegt werden. Hier können Sie u.a. Publikationen eintragen. Die Angaben sind relevant, wenn Sie einen neuen Antrag auf Mitgliedschaft stellen 
und werden automatisch in das Formular übernommen, wenn Sie einen neuen Antrag anlegen.
Bitte beachten Sie, dass die Mitgliedschaft im PK NRW nicht automatisch verlängert wird, sondern ein neuer Mitgliedschaftsantrag notwendig ist. Dieser kann jederzeit gestellt werden. Da 
verschiedenen Gremien beteiligt sind, kann die Entscheidung einige Zeit in Anspruch nehmen. Wir empfehlen daher, den Antrag ca. 6 Monate vor Ablauf der Mitgliedschaft zu stellen.
Wenn Sie einen neuen Antrag stellen oder laufenden Antrag weiter bearbeiten möchten, steuern Sie ihn über die Menüleiste in der Kopfzeile an über „Mitgliedschaft Professor*in“ und 
wählen aus der Liste Ihren eigenen Antrag aus. (Anpassung der Menüleiste s. S. 5)



Personenprofilseite | Überblick
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In der eigenen Personenprofil-Maske kann man seine Daten ergänzen/ändern (1) sowie neue Inhalte erfassen, wie z.B. Projekte oder Publikationen (2). Hier werden die 
Felder wie im Antrag auf Mitgliedschaft ausgefüllt.
Unter „Funktionen/Rollen“ sehen Sie Ihre Rollen im PK NRW inklusive deren Laufzeit (3).

1

2

2



Personenprofilseite | Datenpflege

6

Die Daten im Personenprofil (s. S. 4) müssen regelmäßig aktualisiert werden, dies erleichtert den Antragsprozess, da die Daten aus dem Personenprofil in neu gestellte Anträge auf 
Mitgliedschaft übernommen werden können.
Wählen Sie dazu den zu bearbeitenden Inhalt aus, etwa „Meine betreuten und begutachteten Promotionen“ (1). Hier können Sie neue Inhalte anlegen (2) oder bestehende Inhalte 
bearbeiten und ergänzen (3). Die Eingabemaske wird geöffnet und kann bearbeitet werden. Zum Speichern klicken Sie auf „Daten übernehmen“ (4) und „Zwischenspeichern“ (5) auf der 
Personenprofilseite. Bitte entfernen Sie doppelte Inhalte mit dem x! Jede Änderung muss mit dem Speichern der Personenprofilseite gesichert werden.
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Bitte aktualisieren Sie Ihre Daten mindestens jährlich. Dies erleichtert die 
Erstellung eines neuen Antrag (zur Verlängerung oder zum Wechsel zu einer 
professoralen Mitgliedschaft) deutlich.



Professorale Mitglieder und assoziierte Professor*innen können jederzeit einen neuen Antrag auf Mitgliedschaft stellen. Das ist entweder notwendig, wenn die Mitgliedschaft nach 5 
Jahren ausläuft oder sinnvoll, wenn sich die Voraussetzungen bei assoziierten Professor*innen geändert haben und nun eine professorale Mitgliedschaft angestrebt wird.
Den Antrag können Sie wie gewohnt auf der Startseite oder über den Menüpunkt „Mitgliedschaft Professor*in“ stellen. 
Sofern bereits Daten im Personenprofil hinterlegt sind (etwa Publikationen, Erfahrungen in der Promotionsbetreuung etc.) können diese automatisch in den neuen Antrag übernommen 
werden. Beim Anlegen des Antrags wird abgefragt, ob die Daten übernommen werden sollen (1). Wenn „Ja“ ausgewählt wurde, muss der/die Antragsteller*in die Pflichtangaben 
ausfüllen (2) und anschließend „Speichern & Schließen“ (3) , „Zwischenspeichern“ reicht nicht aus. Wenn der Antrag danach erneut geöffnet wird, wurden die Leistungen automatisch 
zugeordnet (sofern im System vorhanden). 
Wichtig: Das automatische Zuordnen kann nur einmalig pro Antrag erfolgen und passiert nur, wenn ein Antrag neu erstellt und einmal gespeichert wurde. Nach der Speicherung können 
keine Leistungen mehr automatisch vom System hinzugefügt werden, sondern müssen manuell vom Antragsteller/von der Antragstellerin eingetragen werden. Die Inhalte können 
sowohl im Antrag (vor Einreichung) als auch im Personenprofil aktualisiert werden.

Professorales Mitglied | Verlängerungsantrag
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Professorale Mitglieder haben während ihrer Mitgliedschaft jederzeit die Möglichkeit Projekte, Publikationen, Patente oder Promotionsbetreuungen zu ihrem Personenprofil zu 
ergänzen. Zusätzlich können sie auch einen neuen Antrag auf Mitgliedschaft stellen. 
Bitte stellen Sie rechtzeitig vor Ablauf Ihrer Mitgliedschaft erneut einen Antrag.
Zu der Antragstellung beachten Sie die Kriterien für eine Mitgliedschaft entsprechend der aktuellen Ordnungen des PK NRW, insbesondere der Mitgliederordnung.
Einen neuen Antrag können Sie per Schnellzugriff auf der Startseite erstellen. Ihre laufenden Anträge können Sie im Menüpunkt „Mitgliedschaft Professor*in“ (in der Kopfzeile) einsehen. 
Hier können Sie einen Antrag über das „+“ anlegen.

Professorales Mitglied | Antragstellung
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Bei der Erfassung neuer Inhalte gibt es Pflichtangaben, die 
ausgefüllt werden müssen. Diese Felder sind mit einem roten 
Sternchen markiert und werden auch auf der rechten Seite (1) 
aufgelistet. Sobald man ein Pflichtfeld ausgefüllt hat, verschwindet 
es aus dieser Liste. Die roten Angaben sind erforderlich um den 
Antrag zum ersten Mal zu speichern (und damit den Antrag zu 
erstellen). Sind alle roten Angaben erfolgt, können Sie den Antrag 
abspeichern und jederzeit weiterbearbeiten.

In der Erfassungsmaske werden thematische Rubriken auf der 
linken Seite in Registerkarten unterteilt (2), zwischen denen man 
per Klick navigieren kann. Klickt man auf eines der Pflichtfelder in 
der Liste auf der rechten Seite (1), so springt man automatisch in 
die richtige Registerkarte.
Erst wenn alle Pflichtangaben gemacht worden sind, kann man den 
Inhalt (zwischen-)speichern oder mit dem gelben Button in den 
nächsten Arbeitsschritt setzen (3). Mit dem Wechsel des 
Arbeitsschrittes erlöschen üblicherweise die Bearbeitungsrechte 
(z.B. Einreichung von Anträgen).
Der aktuelle Status von Inhalten (4) wird immer über der 
Eingabemaske in Klammern angezeigt. Über den Button 
„Abbrechen“ links unten (5) kann der Erfassungsvorgang 
abgebrochen werden. Nicht gespeichert Angaben werden dann 
nicht übernommen.
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Hinzufügen neuer Angaben (ohne automatische Zuordnung) am Beispiel eingeworbener Drittmittel (1)
Neben der gewohnten Funktion zum Neuanlegen von Projekten (2) können vorhandene Projekte auch bearbeitet werden. Die Bearbeitung in den Details werden auch auf die 
Personenprofilseite übernommen.  Die blau unterlegten Inhalte können geöffnet und bearbeitet werden. Bitte beachten Sie, dass Änderungen in der Eingabemaske eines „Inhalts“ 
übernommen werden müssen („Daten übernehmen“ ) und zusätzlich der Antrag gespeichert werden muss (auf der Antragsebene (zwischen-)speichern(5)).

Mithilfe des „X“ (3) können die Inhalte auch aus dem Antrag entfernt werden. Die Verknüpfung zum Antrag wird gelöscht, auf dem Personenprofil bleiben die Inhalte erhalten.
Zusätzlich gibt es jetzt ein Suchfeld (4), über das Sie nach Ihren eigenen Projekten suchen können, sofern diese bereits über ihr Personenprofil angelegt wurden. Es werden nur eigene 
Projekte, Publikationen etc. angezeigt. Dies kann hilfreich sein, um entfernte Inhalte wieder hinzuzufügen.
Wenn Sie Änderungen im Antrag vorgenommen haben, müssen Sie auf der Antragsebene (Zwischen-)Speichern (5), damit die Änderungen übernommen werden.

Professorales Mitglied | Antragstellung Eingabemaske
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Für Anträge von Professor*innen, die bereits professorale Mitglieder des PK NRW sind, kann gegebenenfalls § 3 der Mitgliederordnung des PK NRW zum Tragen kommen.
Zur Anwendung dieser Regelung beachten Sie bitte die entsprechenden Handreichung, die Sie online finden:  https://www.pknrw.de/pknrw/berichte-mitteilungen-und-
ordnungen/aktuelle-ordnungen

Um die Ausnahmeregelung in Anspruch zu nehmen, können Sie zusätzliche Angaben machen, die im Antragsformular in KISS ggf.  nicht abgedeckt sind. Dazu können Sie ein zusätzliches 
Dokument im Antrag im Bereich „Angaben zur Bewerbung“ (1) unter „Wissenschaftliches Curriculum Vitae“(2) hochladen (3). Optional steht Ihnen eine Vorlage „CV zur 
Gesamtwürdigung wissenschaftlicher Leistungen “ zur Verfügung, die Sie nutzen können (https://www.pknrw.de/pknrw/aufnahme-und-mitwirkung).

Professorales Mitglied | Antragstellung Verlängerungsanträge gem. §3 Mitgliederordnung PK NRW
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https://www.pknrw.de/pknrw/berichte-mitteilungen-und-ordnungen/aktuelle-ordnungen


Professorales Mitglied | Antragstellung und Begutachtungsprozess
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Wenn alle Pflichtangaben ausgefüllt sind und der Antrag vollständig ist, können Sie den Antrag mit dem gelben Button „Antrag einreichen“ (1) zur Prüfung weiterleiten.

Bitte beachten Sie: Nach der Einreichung durchläuft der Antrag einen Begutachtungsprozess. 
1. Zunächst erfolgt eine formale Vorprüfung des Antrags. Sollten noch Angaben fehlen oder unvollständig sein, werden Sie kontaktiert und ggf. um die Nachreichung von Dokumenten 

gebeten.
2. Nach der formalen Prüfung folgt die Begutachtung durch den Empfehlungsausschuss der Abteilung unter Hinzuziehung professoralen Sachverstands aus externen 

promotionsberechtigten Einrichtungen. 
3. Darauf folgt der Beschluss des Abteilungsrates.
4. Die  Bearbeitung durch die Gremien kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

5. Erst danach erfolgt die finale Prüfung durch den Vorstand und Ihnen wird die Entscheidung mitgeteilt.

Aufgrund dieses Begutachtungsprozesse bitten wir darum, insbesondere Verlängerungsanträge spätestens 4 Monate vor Ablauf der Mitgliedschaft einzureichen. Sollte es dennoch zu 
einer Lücke in der Mitgliedschaft kommen, können begonnene Promotionsverfahren gemäß Rahmenpromotionsordnung weiterbetreut werden.


